
Die Firma Pape Haustechnik ist ein expandierendes und zukunfts- 
orientiertes Unternehmen mit höchsten Qualitätsansprüchen.  
Das Engagement unserer Mitarbeiter/innen hat uns zu einer starken 
regionalen Marke gemacht. Als zertifizierter Vaillant Innovations- 
partner suchen wir ab sofort in Vollzeit einen

Buchhalter m/w/d
Zu Ihrem Aufgabengebiet gehört unter anderem:
▪ �Selbstständige, eigenverantwortliche Verbuchung aller Geschäftsvorfälle 

im Bereich Kreditoren, Debitoren, Banken, Kasse und Sachkonten  
▪ Abwicklung des Zahlungsverkehrs
▪ Verbuchung der Warenwirtschaft
▪ Forderungsmanagement einschließlich des Mahnwesens
▪ Pflege der Unternehmenskonten
▪ Mitwirkung beim Jahresabschluss
▪ Digitale Archivierung

Ihre Qualifikationen:
▪ �Kaufmännische Ausbildung mit Schwerpunkt Finanzbuchhaltung;  

wünschenswert ist die Weiterbildung zum Bilanzbuchhalter m/w/d
▪ Mehrjährige Berufserfahrung
▪ Kenntnisse des internen und externen Rechnungswesens
▪ Kenntnisse im deutschen (Umsatz-)Steuerrecht 
▪ Kenntnisse in MS Office, idealerweise PDS

Ihre Eigenschaften:
▪ Strukturierte, zuverlässige Arbeitsweise im Team
▪ Termintreue und Pünktlichkeit
▪ Ein hohes Maß an Diskretion und Verschwiegenheit

Details zu unseren attraktiven Vertragsbedingungen erläutern wir gerne 
in einem persönlichen Gespräch. Bitte schicken Sie Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen mit Einkommenswunsch und Eintrittstermin an:
Pape Haustechnik GmbH · Industriestr. 1 · 27446 Selsingen, 
per E-Mail an: bewerbung@pape-haustechnik.de 
oder melden Sie sich einfach telefonisch 
unter: 0 42 84/93 09-0
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